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1 Allgemeines
Das is.base Web Excel Addin dient dazu Geschéaftsdaten aus dem is.base Basissystem nach Microsoft Excel
zu importieren, in Form von Excel-Erfassungslisten zu bearbeiten oder mit Hilfe von Pivots auszuwerten.

Q =l
WM

is.base Excel

) is.base
Anmelden

Mandant
Benutzer
Passwort

URL

Profileinstellungen neu laden D
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2 Registrierung & Anmeldung

Fir die Benutzung des is.base Web-Excel-Addins miissen Sie bei dem fiir die is.base Umgebung zustandigen
Administrator innerhalb lhres Unternehmens einen Zugang einrichten lassen. Von diesem erhalten Sie dann
alle notwendigen Zugangsdaten (Mandant, User, Passwort und URL).

Falls Ihr Unternehmen noch keine is.base Umgebung im Einsatz hat, stehen wir lhnen fiir Fragen unter
https://www.inscopus.com/kontakt jederzeit gerne zur Verfugung.

Um einen ersten Eindruck des is.base Web Excel Add-Ins zu erhalten, kdnnen Sie sich mit dem Demo
Account anmelden. Offnen Sie hierzu das Add-In und geben Sie im Anmeldefenster folgende URL ein:
https://isbase-demo-webexcel.inscopus.de
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Ein Klick auf die Wolke leitet Sie erstmalig weiter zur Eingabe der weiteren Credentials:

- Mandant: demo
- Benutzer: demo
- Passwort: Demouser.08
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Fir lhren Zugang verwenden Sie bitte die oben genannten Anmeldedaten & klicken im Anschluss auf
"Anmelden" um sich einzuloggen.
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3 Modul Zeiterfassung (Demo)

Nach der Anmeldung in der is.base Web Excel Anwendung sehen Sie den Meniibaum. Einzelne
Mentpunkte beruhen auf individuellen Berechtigungen und sind aus diesem Grunde fiir den Einzelnen
unter Umstanden nicht alle sichtbar.

Innerhalb des Web Excel Meniibaumes gibt es folgende Anwendungsobjekte:

-

is.base for Excel vooX ‘ @
(o . e=
Modulebene (®) Mein Meniibaum
Offnen Sie diese Ebene durch (R zeiterassung
elnen KI'Ck an den Menupunkt B Meine Arbeitszeiten (aktuell)

BH Meine Arbeitszeiten
Wl Meine Arbeitszeiten

§i} Dokumente

Erfassungsliste
Erfassungslisten zur Erfassung
und Bearbeitung der Daten.

fl Auswertungspivot

Pivot-Tabelle zur Auswertung und .

Darstellung der Daten.
i} m -—a—+ 100%

Die folgende Tabelle beschreibt die einzelnen Meniipunkte des Meniibaumes:

Meniipunkt Beschreibung

Zeiterfassung Moduliberschrift Zeiterfassung

Formular zur Ansicht, Erfassung und
Bearbeitung der Arbeitszeiten der
vergangenen zwei Wochen in Listenform.

Meine Arbeitszeiten
(aktuell)

Formular zur Ansicht, Erfassung und

Meine Arbeitszeiten . e
Bearbeitung aller Arbeitszeiten in Listenform.

Pivot-Tabelle zur Auswertung und Darstellung

'EI Meine Arbeitszeiten ) . .
der eigenen Arbeitszeiten.
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Sammelordner der Handblicher.

Mit Klick auf den Meniipunkt "Meine Arbeitszeiten aktuell" werden die Daten von der serverseitigen
Datenbank des is.base Basissystems in das Excel-Sheet geladen.

£l [+]

importiert Demo Person (System AT -
importiert Demo Person (System AT -

importiert Demo Person (Systerr AT -
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Arbeitstag
Arbeitstag

importiert _Demo Person (Syster AT - Arbeitstag.
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INSCOPUS GmbH

B status
erfasst
_erfasst
_erfasst
erfasst
erfasst

at

erfasst

4 G

Y
is.base for Excel

B Datum [ Beginn K35 [l EEH Meine Arbeitszeiten (aktuell
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4 Pivot-Auswertung erstellen
Aus dem Menilibaum kann der User eine Pivot-Auswertung in das aktuelle Excel-Sheet zu laden (hier als

Beispiel: "Meine Arbeitszeiten" aus dem Modul Zeiterfassung).

Mit Klick auf den Auswertungs-Menlpunkt (z.B. "Meine Arbeitszeiten" mit griinen Balken) werden die
Daten von der serverseitigen Datenbank des is.base Basissystems in das Excel-Sheet geladen.
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> = —
s . O=]
4
S
6 @ Mein Meniibaum
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Nachdem die Daten erfolgreich vom is.base Server in das aktuelle Excel Sheet geladen wurden, stehen
diese dann in Form eines leeren Excel-Pivots zur Auswertung zur Verfligung:

A B © D E F A

1 is.base for Excel vooX E
2 — - = -
3 | — lll ArbeitszeitView e —
4
5 Wahlen Sie zum Erstellen eines Berichts die ® D0
6 Felder aus der PivotTable-Feldliste aus.
7
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2
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< > Meine Arbeitszeiten + I 4 »
Bereit [@ 17 Barierefreiheit: Keine Probleme i::) B -—3—+ 100%
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Jetzt haben Sie die Méglichkeit mit den Standardfunktionalitdten von Excel benutzerdefinierte Pivot-
Auswertungen zu erstellen und in Form einer Excel Arbeitsmappe fiir spatere Auswertungen
abzuspeichern.

A ] C D E F a
1 I:] is.base for Excel voX @
2 '.Typ' ~ Datum ~ Summe von —
3 = DemoPerson =Arbeitstag 11.08.2025 8,00 ||| ArbeitszeitView e —
4 12.08.2025 8,00
5 13.08.2025 8,00 & H O
6 14.08.2025 8,00
7 15.08.2025 8,00
& Gesamtergebnis 40,00
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5 Abmelden

Um sich aus lhrem Profil wieder abzumelden, klicken Sie auf das "Burger" Symbol in der rechten oberen
Ecke und anschliefend "Abmelden". Sie werden nun aus geloggt und sehen wieder die Anmeldemaske.

is.base Excel(TEST) X
@ Mein Menlbaum Mein Profil

N . App-Version: 1.3.7
‘,jf:: Administration e
4 System
§i% Dokumente

G+ Abmelden

%3 Office AddIn Installation
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