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1 Allgemeines 
Das is.base Web Excel Addin dient dazu Geschäftsdaten aus dem is.base Basissystem nach Microsoft Excel 

zu importieren, in Form von Excel-Erfassungslisten zu bearbeiten oder mit Hilfe von Pivots auszuwerten. 
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2 Registrierung & Anmeldung 
Für die Benutzung des is.base Web-Excel-AddIns müssen Sie bei dem für die is.base Umgebung zuständigen 

Administrator innerhalb Ihres Unternehmens einen Zugang einrichten lassen. Von diesem erhalten Sie dann 

alle notwendigen Zugangsdaten (Mandant, User, Passwort und URL). 

Falls Ihr Unternehmen noch keine is.base Umgebung im Einsatz hat, stehen wir Ihnen für Fragen unter 

https://www.inscopus.com/kontakt jederzeit gerne zur Verfügung. 

Um einen ersten Eindruck des is.base Web Excel Add-Ins zu erhalten, können Sie sich mit dem Demo 

Account anmelden. Öffnen Sie hierzu das Add-In und geben Sie im Anmeldefenster folgende URL ein: 

https://isbase-demo-webexcel.inscopus.de 

 

Ein Klick auf die Wolke leitet Sie erstmalig weiter zur Eingabe der weiteren Credentials: 

- Mandant: demo 

- Benutzer: demo 

- Passwort: Demouser.08 
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Für Ihren Zugang verwenden Sie bitte die oben genannten Anmeldedaten & klicken im Anschluss auf 

"Anmelden" um sich einzuloggen. 
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3 Modul Zeiterfassung (Demo) 
Nach der Anmeldung in der is.base Web Excel Anwendung sehen Sie den Menübaum. Einzelne 

Menüpunkte beruhen auf individuellen Berechtigungen und sind aus diesem Grunde für den Einzelnen 

unter Umständen nicht alle sichtbar. 

 

Innerhalb des Web Excel Menübaumes gibt es folgende Anwendungsobjekte: 

 
 

 

 

 

 

Modulebene  

Öffnen Sie diese Ebene durch 

einen Klick auf den Menüpunkt. 

 
 

 

 

 

Erfassungsliste 

Erfassungslisten zur Erfassung 

und Bearbeitung der Daten. 

 
 

 

 

Auswertungspivot 

Pivot-Tabelle zur Auswertung und 

Darstellung der Daten. 

 

 
 

Die folgende Tabelle beschreibt die einzelnen Menüpunkte des Menübaumes: 

Menüpunkt Beschreibung 

 

 
 

Zeiterfassung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modulüberschrift Zeiterfassung 

 
 

 

 

Meine Arbeitszeiten 

(aktuell) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formular zur Ansicht, Erfassung und 

Bearbeitung der Arbeitszeiten der 

vergangenen zwei Wochen in Listenform. 

 
 

 

Meine Arbeitszeiten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formular zur Ansicht, Erfassung und 

Bearbeitung aller Arbeitszeiten in Listenform. 

 
 

Meine Arbeitszeiten 
 

 

 

 

 

 

 

 

Pivot-Tabelle zur Auswertung und Darstellung 

der eigenen Arbeitszeiten. 
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Dokumente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sammelordner der Handbücher. 

 

Menüpunkt Meine Arbeitszeiten (aktuell) 

Mit Klick auf den Menüpunkt "Meine Arbeitszeiten aktuell" werden die Daten von der serverseitigen 

Datenbank des is.base Basissystems in das Excel-Sheet geladen. 
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4 Pivot-Auswertung erstellen 
Aus dem Menübaum kann der User eine Pivot-Auswertung in das aktuelle Excel-Sheet zu laden (hier als 

Beispiel: "Meine Arbeitszeiten" aus dem Modul Zeiterfassung). 

Mit Klick auf den Auswertungs-Menüpunkt (z.B. "Meine Arbeitszeiten" mit grünen Balken) werden die 

Daten von der serverseitigen Datenbank des is.base Basissystems in das Excel-Sheet geladen. 

 

Nachdem die Daten erfolgreich vom is.base Server in das aktuelle Excel Sheet geladen wurden, stehen 

diese dann in Form eines leeren Excel-Pivots zur Auswertung zur Verfügung: 
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Jetzt haben Sie die Möglichkeit mit den Standardfunktionalitäten von Excel benutzerdefinierte Pivot-

Auswertungen zu erstellen und in Form einer Excel Arbeitsmappe für spätere Auswertungen 

abzuspeichern. 
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5 Abmelden 
Um sich aus Ihrem Profil wieder abzumelden, klicken Sie auf das "Burger" Symbol in der rechten oberen 

Ecke und anschließend  "Abmelden". Sie werden nun aus geloggt und sehen wieder die Anmeldemaske. 

 


